Stellenanzeige 405565A46046

P Sa ntosHartung BS SantosHartung GmbH
J Finding Competence Telefon: +49 7731 1476390

Telefax: +49 7731 1476399

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
80-100% Direktvermittlung

Ort: Radolfzell

Vertragsart: Direktvermittlung
Arbeitszeitmodell: Teilzeit / Vollzeit
Branche: Offentlicher Dienst
Startzeitpunkt: ab sofort

Far einen Kunden im 6ffentlichen Dienst in Radolfzell suchen wir ab sofort die ideale Besetzung fur die
Position:

Personalsachbearbeiter (m/w/d) - 80-100% Direktvermittiung

lhre Aufgaben:

- Eigenverantwortliche monatliche Gehaltsabrechnung unter Beachtung aller rechtlichen Vorgaben
- Pflege und Verwaltung von Personaldaten im SAP-HR-System

- Fachkundige Beratung und Betreuung der Beschaftigten in personalrechtlichen Fragen

- Professionelle Kommunikation mit Behérden, Krankenkassen und Versicherungstragern

- Erstellung aussagekraftiger Statistiken, Meldungen und Bescheinigungen

- Aktive Mitarbeit bei der Weiterentwicklung der Personalprozesse

Ihr Profil:

- Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung als Personalfachkaufmann

(m/w/d), Burokaufmann (m/w/d) oder Kaufmann fir Biromanagement (m/w/d) absolviert - idealerweise
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mit Zusatzqualifikation zum Personalfachkaufmann (m/w/d). Auch als Personalsachbearbeiter (m/w/d),
Lohnbuchhalter (m/w/d) oder Verwaltungsfachwirt (m/w/d) mit vergleichbaren Fahigkeiten sind Sie
willkommen

« Mehrjahrige Berufserfahrung im Personalwesen und der Entgeltabrechnung

- Fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Sozial- und Steuerrecht sowie gute Kenntnisse im Tarifrecht des
offentlichen Dienstes (TVAD)

- Sichere Anwendung der MS-Office-Programme und idealerweise Erfahrung mit SAP-HR

- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift fur die internationale Arbeitsumgebung

- Selbststandiges, ergebnisorientiertes Arbeiten und interkulturelle Kompetenz

lhre Vorteile:

- Vergltung nach Tarifvertrag des ¢ffentlichen Dienstes (TV6D-Bund) mit allen Vorteilen
- Flexible Arbeitszeit zwischen 80-100% je nach lhren Bedurfnissen

- Arbeitsplatz in einem international renommierten Forschungsumfeld

- Sichere Beschaftigung mit ausgezeichneten Sozialleistungen

- Moderne SAP-HR-Systemlandschaft und zeitgemalie Arbeitsmittel

- Kollegiales Arbeitsklima in einem engagierten HR-Team

kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:

"Kompetente, freundliche und transparente Beratung. Ich hatte eine perfekte und reibungslose

Vermittlung." (Mitarbeiter Beschaffung / Einkauf - Januar 2025)

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer fur Ruckfragen zur Verfigung.

Referenz-Nummer: 405565A46046

lhr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH P Sa ntosHartung

Lindenstr. 3 J Finding Competence
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos bewerbung@bs-santoshartung.de
Geschaftsfuhrer bs-santoshartung.de
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