Stellenanzeige 406015A46099

P Sa ntosHartung BS SantosHartung GmbH
J Finding Competence Telefon: +49 7731 1476390

Telefax: +49 7731 1476399

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung 80-100% (m/w/d)
+schnelle Ubernahmeoption

Ort: Raum Singen

Vertragsart: Arbeitnehmeriberlassung + schneller Ubernahmeoption
Arbeitszeitmodell: Vollzeit

Branche: Sanitar

Startzeitpunkt: ab sofort

Unser Kunde ist ein innovatives, wachsendes Unternehmen und hat mehr als 20 Jahre Erfahrung im
Sanierungsbereich. Fir diesen suchen wir fliir den nachstmaoglichen Zeitpunkt die Idealbesetzung fiir die Stelle
als:

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung 80-100% (m/w/d) - +schnelle
Ubernahmeoption

lhre Aufgaben:

- Allgemeine kaufmannische Tatigkeiten im Buroalltag

« Terminierung und Koordination von Kundenauftragen

- Bearbeitung von Auftragen und Projektdokumentationen

- Ansprechpartner fur Kunden, Versicherungen und Subunternehmer

lhr Profil:
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« Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-mann, Kauffrau/-mann fir Blromanagement,
BuUrokauffrau/-mann, Kauffrau/-mann im GroR3- und Aul3enhandel oder eine vergleichbare Qualifikation

. Sicherer Umgang mit PC und moderner EDV

. Stressresistenz, Teamfahigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift zur professionellen Kommunikation mit Auftraggebern,
Kunden und Versicherungsgesellschaften

lhre Vorteile:

- Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem erfolgreichen, regional verwurzelten Unternehmen

- Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

- Die Méglichkeit, Verantwortung zu tbernehmen und aktiv zum Unternehmenserfolg beizutragen

- Verantwortungsvolle Aufgabe in einem gut organisierten Arbeitsumfeld und einem respektvollen
Miteinander

Ein kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:

"Ich habe selten eine so gute Unterstitzung in der Bewerbungsphase erhalten die schlielich auch zu einer
neuen Anstellung geflhrt hat. " (Mitarbeiter Qualititswesen - Februar 2025)

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer fur Ruckfragen zur Verfugung.

Referenz-Nummer: 406015A46099

lhr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH p SantosHartung

Lindenstr. 3 J Finding Competence
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos bewerbung@bs-santoshartung.de
Geschaftsfuhrer bs-santoshartung.de
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