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Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst(m/w/d) 
in Teilzeit 50-60% 
 
Ort: Raum Singen   
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit schneller Übernahmeoption  
Arbeitszeitmodell: Teilzeit (50-60%)  
Stundenlohn: bis zu 21.-€/Stunde   
Branche: Industrie  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Unser Kunde ist ein weltweit agierendes und inhabergeführtes Unternehmen. Für diesen zukunftsorientierten
Mandanten suchen wir zum nächstmöglichen Starttermin die ideale Besetzung für die Position:  

 

Sachbearbeiter Vertriebsinnendienst(m/w/d) - in Teilzeit 50-60% 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Betreuung und Pflege von Bestandskunden und reibungsloser Ablauf des Tagesgeschäftes im
Vertriebsinnendienst
Erfassung von Angeboten inkl. Nachverfolgung
Auftragsabwicklung im Inland und Ausland (Zollabwicklung)
Reklamationsmanagement
Assistenzaufgaben für die Vertriebsleitung
Stammdatenpflege im ERP System
 

 
Ihr Profil: 

 

BS SantosHartung GmbH
Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399
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Sie verfügen über eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/m Industriekauffrau /
Industriekaufmann (m/w/d), Kauffrau für Büromanagement / Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d), Bürokauffrau / Bürokaufmann (m/w/d), Kaufmann Großhandel / Kauffrau
Großhandel (m/w/d) oder einen vergleichbaren Abschluss
Erweiterte MS-Office Kenntnisse und routinierter Umgang mit ERP-Systemen
Hohes Maß an Kunden- und Serviceorientierung sowie eine selbstständige, strukturierte Arbeitsweise 
Ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsstärke sowie Teamfähigkeit 
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Hervorragendes Arbeitsklima und eine faire Arbeitskultur mit einem ausgeprägtem Wir-Gefühl
Abwechslungsreiches Aufgabenspektrum 
Attraktive und leistungsgerechte Vergütung
Corporate Benefits
 

 
Ein  kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Als langjähriger Zeit-Arbeiter, kann ich mit recht behaupten das ich mich nirgends so gut aufgehoben gefühlt habe
wie bei BS SantosHartung. " (Bewerber Logistik - November 2023)   
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 408075A34258 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH
Lindenstr. 3
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos
Geschäftsführer

bewerbung@bs-santoshartung.de
bs-santoshartung.de

Stellenanzeige 408075A34258

Seite 2 von 2


