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Immobilienkaufmann (m/w/d) 
als Eigentumsverwalter 
 
BS SantosHartung GmbH ist der Experte für die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und Führungskräften
im Hegau und der Bodensee-Region. Als inhabergeführtes Unternehmen der bundesweit operierenden BS
Gruppe setzen wir auf konsequente Qualitäts- und Serviceorientierung bei der Realisierung unserer
individuellen Personaldienstleistungen.   
 
Unser Mandant ist ein moderner Immobiliendienstleister mit über 90 Jahren Erfahrung in den Bereichen des
Wohnungsbaus. Für dieses namhafte und etablierte Unternehmen suchen wir auf dem Wege der
qualifizierten Dienstleistung die ideale und dauerhafte Besetzung der Position:   

 

Immobilienkaufmann (m/w/d) - als Eigentumsverwalter 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Eigenverantwortliche, ganzheitliche WEG-Verwaltung
Erstellen von Wirtschaftsplänen und Jahresabrechnungen
Organisation und Durchführung bzw. Leitung von Eigentümerversammlungen
Umsetzung gefasster Beschlüsse sowie die Überwachung des Zahlungsverkehrs
Steuerung und Beauftragung von externen Dienstleitern und Versorgern
Pflege des Berichtswesens 
 

 
Ihr Profil: 

 
Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Bereich Immobilien
(Immobilienkaufmann/-frau) oder eine vergleichbare Ausbildung mit einer Zusatzqualifikation im
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Immobilienbereich
Sie verfügen über Berufserfahrung in der Immobilienwirtschaft
Sie arbeiten souverän mit allen MS-Office-Programmen und haben Erfahrungen mit einer
branchenrelevanten Software-Lösung, idealerweise WODIS
Sie überzeugen durch Ihre ausgeprägte Kundenorientierung, Ihre selbstständige und
eigenverantwortliche Arbeitsweise, sicheres Auftreten und Teamfähigkeit und einen Führerschein der
Klasse B
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Ein krisensicherer Arbeitsplatz
Ein harmonisches Betriebsklima
Leistungsgerechte Vergütung mit attraktiven Zusatzleistungen
Ein hohes Maß an Selbstverantwortung
Persönlicher Freiraum und flexible Arbeitszeiten
Fortbildungsmaßnahmen
 

kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Die Betreuung durch die BS SantosHartung GmbH ist fantastisch. Ich habe mich durchweg wohl und sehr gut
behandelt gefühlt. Vielen lieben Dank!" (Bewerber Vertrieb - Juni 2022)   
Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über unseren Kunden und weitere interessante Jobangebote in
Singen und Umgebung!  

 

 
Referenz-Nummer: 403921A24490 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH
Lindenstr. 3
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos
Geschäftsführer

bewerbung@bs-santoshartung.de
bs-santoshartung.de
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