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Sachbearbeiter(m/w/d) 
TOP-Unternehmen 
 
Ort: Konstanz  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit Übernahmeoption   
Arbeitszeitmodell: Teilzeit 25 Stunden/Woche  
Stundenlohn: bis zu 18€ /Stunde    
Startzeitpunkt: ab sofort    
 
Unser Kunde ist ein Hersteller von technischem Unterrichtsmaterial & Schulbedarf. Für diesen
zukunftsorientierten Mandanten suchen wir zum nächstmöglichen Starttermin die ideale Besetzung für die
Position:  

 

Sachbearbeiter(m/w/d) - TOP-Unternehmen 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Annahme, Bearbeitung und Bestätigung von Kundenaufträgen
Auftragsbegleitende Kommunikation und Dokumentation
Einholen auftragsbezogener Daten
Bearbeitung von Kundenanfragen und Reklamationen
Pflege und Aktualisierung der Kundenstammdaten
Arbeitszeit: Montag bis Freitag von 12 bis 17 Uhr
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Ihr Profil: 
 

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Industriekauffrau / Industriekaufmann, Kauffrau /
Kaufmann für Büromanagement, Bürokauffrau / Bürokaufmann, Kauffrau / Kaufmann im Groß- und
Außenhandel oder eine vergleichbare Qualifikation 
Sichere und freundliche Kommunikation auf Deutsch in Wort und Schrift
Strukturierte, eigenständige Arbeitsweise und gutes Zeitmanagement
Hohe Kunden- und Serviceorientierung
Sicherer Umgang mit MS-Office sowie Erfahrung mit ERP- und CRM-Systemen
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Kollegiales Arbeitsumfeld mit fairer Unternehmenskultur und ausgeprägtem Wir-Gefühl
Attraktive, leistungsgerechte Vergütung gemäß Ihrer Qualifikation und Erfahrung
Zugang zu exklusiven Mitarbeiterrabatten über Corporate Benefits
Schneller und unkomplizierter Bewerbungsprozess über die BS SantosHartung GmbH
 

 
Ein  kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Ich habe selten eine so gute Unterstützung in der Bewerbungsphase erhalten die schließlich auch zu einer
neuen Anstellung geführt hat. " (Mitarbeiter Qualitätswesen - Februar 2025)  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406065A29849 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH
Lindenstr. 3
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos
Geschäftsführer

bewerbung@bs-santoshartung.de
bs-santoshartung.de
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