Stellenanzeige 401045A47445

P Sa ntosHartung BS SantosHartung GmbH
J Finding Competence Telefon: +49 7731 1476390

Telefax: +49 7731 1476399

Sachbearbeiter - Entgeltabrechnung (m/w/d)
Voll- oder Teilzeit (32-40 Std./Woche)

Ort: Singen

Vertragsart: Arbeitnehmeriiberlassung mit schneller Ubernahmeoption
Arbeitszeitmodell: Vollzeit 80-100%

Branche: Lebensmittel

Startzeitpunkt: ab sofort

Ihr zukUnftiger Arbeitgeber ist ein familiengefuihrtes, Unternehmen aus dem Lebensmittelbereich Fur dieses
zukunftsorientierte innovative Unternehmen suchen wir zum nachstméglichen Starttermin die ideale
Besetzung fur die Position als:

Sachbearbeiter - Entgeltabrechnung (m/w/d) - Voll- oder Teilzeit (32-40
Std./Woche)

lhre Aufgaben:

- Erstellung der Entgeltabrechnung mit DATEV unter Berucksichtigung aller rechtlichen Vorgaben

- Pflege der Personalstammdaten vom Eintritt bis zum Austritt inklusive Zeiterfassung

- Bearbeitung des Bescheinigungs- und Meldewesens sowie Abstimmung mit Krankenkassen und
Behoérden

- Termingerechte Erstellung monatlicher Auswertungen und Meldungen

- Ansprechpartner:in fir Mitarbeitende und Geschaftsleitung in allen Fragen der Entgeltabrechnung

- UnterstUtzung bei Projekten im Personalmanagement und in der allgemeinen Verwaltung
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Ihr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z.B. als Steuerfachangestellter
(m/w/d), Bilanzbuchhalter (m/w/d), Industriekaufmann(m/w/d)oder eine dhnliche Qualifikation

- Fundierte Kenntnisse in Entgeltabrechnung und Personalverwaltung von Vorteil

- Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise DATEV (Lodas)

- Selbststandige, strukturierte und sehr sorgfaltige Arbeitsweise

- Freundliches, verbindliches Auftreten sowie ausgepragtes Service- und Teamverstandnis

- Gute Selbstorganisation und Blick fur das Wesentliche

- Hohe Diskretion sowie Offenheit fir Veranderungen

lhre Vorteile:

- einen modernen Arbeitsplatz inkl. guter Einarbeitung und Weiterbildungsmaglichkeiten

- sehr abwechslungsreiche und spannende Mandate sowie die Arbeit mit digitalisierten und
automatisierten Arbeitsprozessen

- eine leistungsgerechte Vergutung

- Weihnachts- und Urlaubsgeld

- Tariflohn (und EqualPay) nach GVP sowie bspw. steigender Urlaubsanspruch und ein Arbeitszeitkonto fur

persdnliche Freiraume

kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:

"Kompetente, freundliche und transparente Beratung. Ich hatte eine perfekte und reibungslose
Vermittlung." (Mitarbeiter Beschaffung / Einkauf - Januar 2025)

Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer flr Ruckfragen zur Verfugung.

Referenz-Nummer: 401045A47445

lhr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH P SantosHartung

Lindenstr. 3 J Finding Competence
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos bewerbung@bs-santoshartung.de
Geschaftsfuhrer bs-santoshartung.de
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