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Personalsachbearbeiter – Entgeltabrechnung (m/w/d) 
TOP-Unternehmen 
 
Ort: Konstanz  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung mit schneller Übernahmeoption  
Arbeitszeitmodell: Vollzeit   
Branche: Industrie  
Startzeitpunkt: ab sofort  
 
Ihr zukünftiger Arbeitgeber ist ein Unternehmen im Bereich des Energiesektors mit über 1000 Mitarbeitern.
Für dieses zukunftsorientierte Unternehmen suchen wir zum nächstmöglichen Starttermin die ideale
Besetzung für die Position als:  

 

Personalsachbearbeiter – Entgeltabrechnung (m/w/d) - TOP-
Unternehmen 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Eigenständige und termingerechte Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung
Mitarbeit bei Forecasts und der Personalkostenplanung
Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlussarbeiten
Erstellung von Auswertungen, Statistiken und Bescheinigungen
Ansprechpartner für Krankenkassen, Behörden und externe Partner

BS SantosHartung GmbH
Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399
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Pflege der Personalstammdaten sowie kontinuierliche Optimierung der Abrechnungsprozesse
 

 
Ihr Profil: 

 
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. als Steuerfachangestellter
(m/w/d), Bilanzbuchhalter (m/w/d), Industriekaufmann oder eine ähnliche Qualifikation
Mehrjährige Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie fundierte Kenntnisse im Steuer- und
Sozialversicherungsrecht wünschenswert
Sicherer Umgang mit Abrechnungssystemen und MS-Office-Anwendungen
Kenntnisse im Tarifvertrag der Metall- und Elektroindustrie von Vorteil
Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise sowie hohe IT-Affinität
Gute Deutsch - und Englischkenntnisse
 

 
Ihre Vorteile: 

 
einen modernen Arbeitsplatz inkl. guter Einarbeitung und Weiterbildungsmöglichkeiten
sehr abwechslungsreiche und spannende Mandate sowie die Arbeit mit digitalisierten und
automatisierten Arbeitsprozessen
eine leistungsgerechte Vergütung
Weihnachts- und Urlaubsgeld 
Tariflohn (und EqualPay) nach GVP-DGB sowie bspw. steigender Urlaubsanspruch und
ein Arbeitszeitkonto für persönliche Freiräume
 

 
kununu Score / BS SantosHartung: 4,9 - Weiterempfehlung: 100%:   
"Kompetente, freundliche und transparente Beratung. Ich hatte eine perfekte und reibungslose
Vermittlung." (Mitarbeiter Beschaffung / Einkauf - Januar 2025)  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 401045A47116 
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Ihr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH
Lindenstr. 3
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos
Geschäftsführer

bewerbung@bs-santoshartung.de
bs-santoshartung.de
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