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Vertriebsassistenz(m/w/d) 
80-100% 
 
BS SantosHartung GmbH ist der Experte für die Rekrutierung und Vermittlung von Fach- und Führungskräften
im Hegau und der Bodensee-Region. Als inhabergeführtes Unternehmen der bundesweit operierenden BS
Gruppe setzen wir auf konsequente Qualitäts- und Serviceorientierung bei der Realisierung unserer
individuellen Personaldienstleistungen.   
 
Unser Mandant ist international erfolgreiches, mittelständisches Unternehmen, das seit über 40
Jahren anspruchsvolle Mess- und Positioniertechnik entwickelt und produziert. Für dieses zukunftsorientierte
Unternehmen suchen wir zum nächstmöglichen Termin, mit einem Start über die qualifizierte Dienstleistung,
die ideale Besetzung für die Position  
   

 

Vertriebsassistenz(m/w/d) - 80-100% 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Abklärungen mit Kunden für verschiedene Projekte
Bearbeitung der Auftragseingangslisten
Angebotserstellung
Erstellung von Lieferantenerklärungen
Rechtliche Abklärung für Vertragsangelegenheiten
Bearbeitung von Kundenanfragen und Reklamationsbearbeitung
Vertretung der Telefonzentrale
Terminplanung
Diverse administrative Aufgaben (Kalkulationen, Erstellung von verschiedenen Datenbanken, Aufsetzen
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Ihr Profil: 

 
Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Industriekaufmann/-frau, Kaufmann-
/frau für Büromanagement oder Kaufmann/-frau für Groß- und Außenhandelsmanagement, mit erster
Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Ausgeprägte Teamfähigkeit und Kundenorientierung sowie Kommunikationstalent
Zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Ein moderner und zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem internationalen Umfeld
Flexible Arbeitszeiten und teamorientiertes Arbeiten
Ein umfangreiches Aus- und Weiterbildungsprogramm
Spannende und abwechslungsreiche Aufgaben mit viel Gestaltungsspielraum
 

 
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der folgenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 406015A31026 
 
 

Ihr Ansprechpartner:

BS SantosHartung GmbH
Lindenstr. 3
78224 Singen

Telefon: +49 7731 1476390
Telefax: +49 7731 1476399

Simao Henriques Santos
Geschäftsführer

bewerbung@bs-santoshartung.de
bs-santoshartung.de
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